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UBER DIE VORMERKUNG,
PLATZVERGABE UND AUFNAHME
VON KINDERN IN STADTISCHEN
KINDERTAGESSTATTEN




Vorwort

Gemeinsam arbeiten die Trager Hand in Hand, um den Crailsheimer Familien ein zuverladssiges und
vielseitiges Betreuungsangebot bieten zu kénnen. Jedem Trager ist es daher erméglicht, die Vergabe
der Platze nach eigenen Kriterien vorzunehmen. Dabei soll besonders darauf geachtet werden, dass
das Platzvergabeverfahren transparent ist und fir die Eltern nachvollziehbar. Aus diesem Grund
wurde dieser Leitfaden verfasst, um den Eltern eine Méglichkeit zu bieten, sich tiber das stadtische
Platzvergabeverfahren zu informieren und Entscheidungen hierdurch nachvollziehen zu kénnen.

Geltung

Die Regelungen gelten ab dem 01.01.2025 fir das Platzvergabeverfahren {ur Kindertagesstatten.

Kontakt

Stadtverwaltung Crailsheim
Ressort Bildung & Wirtschaft
Sachgebiet Kindertagesstatten
E-Mail: kita@crailsheim.de

Telefon: +49 7951 403-1261

Begrifflichkeiten

Eltern: Personensorgeberechtigte

Zusténdiges Fachamt: Stadtverwaltung Crailsheim, Ressort Bildung & Wirtschaft, Sachgebiet
Kindertagesstatten

Kindergartenjahr: 01. September bis 31. August

Hier geht's zur Homepage Hier geht's zur Vormerkung
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Ubersicht iiber das Platzvergabeverfahren

Platzbedarfsmeldung
Uber die
Vormerkung bei Krippen
und die

zentrale Vormerkung bei Kindergarten

Platzvergabe

nach Vergabekriterien

Platzangebot oder -absage
durch die Stadt Crailsheim bzw. die Einrichtung,
Annahme oder Ablehnung des Angebotes

durch die Eltern

Bei Annahme: Bei Ablehnung:
Aufnahme Absage des angebotenen Platzes.
in die Kindertagesstitte Eine erneute Vormerkung ist notwendig.
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Vormerkung

Der Platzbedarf fir einen Krippenplatz wird tiber eine Vormerkung gemeldet. Diese erfolgt online
auf der Homepage der Stadtverwaltung Crailsheim. Bei Fragen kénnen die Eltern sich schriftlich per
E-Mail (kita@crailsheim.de) im zustidndigen Fachamt melden.

Der Link fir die Vormerkung und weitere Informationen sind auf der Homepage der
Stadtverwaltung Crailsheim zu finden.

Es koénnen bis zu zwel Wunscheinrichtungen ausgewdhlt werden. Ein Platz in der
Wunscheinrichtung kann nicht garantiert werden.

Ein Kind kann mit acht Wochen in eine Krippe aufgenommen werden. Das Kind kann nicht vor
Geburt vorgemerkt werden. Die Vormerkung kann frithestens 12 Monate vor dem gewiinschten
Eintrittstermin getétigt werden. Die Hauptvergabe der Krippenplitze fiir das folgende
Kindergartenjahr erfolgt im Februar des gleichen Jahres.

Die Familien sind verpflichtet, die entsprechenden Nachweise vorzulegen. Die Personendaten
werden elektronisch erfasst und verarbeitet. Eine Vormerkung kann nur bertcksichtigt werden,
wenn alle erforderlichen Nachweise eingereicht wurden.

Melden sich Eltern auf Nachfragen oder Schreiben des zustdndigen Fachamts innerhalb von 10
Werktagen nicht zuriick, kann die Vormerkung bei der Vergabe nicht beriicksichtigt werden.

Anderungen des Wohnortes, des Namens und der Anzahl Geschwisterkinder sind unverziiglich an
das zustandige Fachamt zu melden. Es muss sich hierftir nicht erneut angemeldet werden.

Platzvergabe

In allen stadtischen Kindertageseinrichtungen im Stadtgebiet Crailsheim werden vorrangig Kinder
mit Hauptwohnsitz in Crailsheim aufgenommen. Eine Beriicksichtigung der Vormerkung ist nur
moglich, wenn sich der Wohnsitz bereits in Crailsheim befindet.

Als Vergabekriterien fur die Platzvergabe werden Punkte vergeben. Es gilt dabei Punkte vor
Wunscheinrichtung. Voraussetzung dafiir ist, dass die Eltern die Vormerkung vollstindig und
wahrheitsgemal ausgefiillt einreichen. Ansonsten kann im spateren Verlauf der zu schlie3ende
Vertrag abgelehnt und das Platzangebot abgesagt werden.

Der Grofteil der Krippenplatze wird parallel zum Hauptvergabeverfahren der Kindergartenplatze
vergeben. Spidter eingehende Vormerkungen werden erst nach  Abschluss des
Hauptvergabeverfahrens berticksichtigt. Ist kein Krippenplatz zu dem Zeitpunkt der Vergabe frei,
verbleibt man auf der Warteliste.

Platzangebote und -absagen werden den Eltern per E-Mail mitgeteilt.

Den Eltern wird eine Frist von 10 Werktagen gegeben, eine verbindliche Riickantwort zu geben, ob
sie das Platzangebot annehmen. Dies erfolgt iber die App ,Eltern KitaKids". Bei fehlender
Riickantwort wird der Platzbedarf geléscht. Eine erneute Vormerkung ist dann notwendig.

Nach Annahme des Betreuungsplatzes ist der Wechsel in eine andere Einrichtung nicht mehr
moglich.



Vergabekriterien fiir die Platzvergabe
Die Krippenplatze werden durch folgendes Punktesystem vergeben:

Grundsatzpunkte
Situation der Personensorgeberechtigten
Mutter Vater Alleinerziehend
Es liegt kein Nachweis {iber Beschaftigung vor. 0 0 1
Es liegt ein Nachweis Uiber Elternzeit vor. 1 1 3
Es liegt ein Nachweis Giber eine Beschéftigung, eine ) ) 5
Ausbildung oder einen Sprachkurs vor.

Zusatzpunkte
Sonstige Kriterien

Ein Kind/Elternteil mit Behinderung, eine pflegebediirftige Person lebt im Haushalt. +1
Ein Geschwisterkind ist in der gleichen Tageseinrichtung. +2
Es wird eine Betreuungszeit bis 17 Uhr bendtigt. +3

Die Beschiftigung, Ausbildung oder Sprachkurs miissen durch eine Bescheinigung nachgewiesen
werdern.

Alleinerziehend bedeutet, dass man das alleinige Sorgerecht hat oder aber das geteilte Sorgerecht
hat und nicht mit der anderen sorgeberechtigten Person in einem Haushalt lebt. Die Angabe wird
beim Einwohnermeldeamt geprlift.

Die Angabe einer Arbeit, Ausbildung oder eines Sprachkurses gelten auch, wenn der Beginn ab
einer bestimmten Zeit nachgewiesen werden kann.

Eltern, die tlber das Jobcenter den Nachweis der intensiven Jobsuche oder ein Jobangebot
nachweisen kénnen, werden bei der Vergabe der Statuspunkte wie Eltern in Elternzeit gewertet.

Der Zusatzpunkt fiir das Geschwisterkind gilt nur fiir die Kindertageseinrichtung, in der das
Geschwisterkind zu dem Zeitpunkt des Beginns der Betreuung tatsdchlich betreut wird.

Innerhalb der Punktevergabe wird dem &lteren Kind der Vorrang gelassen.
Es werden aulBerhalb des Punktesystems bevorzugt aufgenommen:
1. Kinder, bei denen § 8a Sozialgesetzbuch VIII (SGB VIII) vorliegt (Kindeswohlgefahrdung),

Der Beschiftigungsnachweis ist zur Annahme des Platzangebotes sowie jahrlich nach Aufforderung
der Kita-Leitung auszufiillen und abzugeben. Bei Anderungen der Arbeitszeiten, Wechsel des
Arbeitgebers oder Aufgabe der Berufstitigkeit ist innerhalb der ndchsten zwei Wochen entweder ein
neuer Beschaftigungsnachweis auszufiillen oder die Einrichtungsleitung zu informieren.



Warteliste
Wird den Eltern ein Krippenplatz angeboten, ist es nicht mdéglich, sich auf die Warteliste einer
anderen Krippe setzen zu lassen.

Kann kein passender Krippenplatz angeboten werden, verbleibt man auf der Warteliste.

Wird der Krippenplatz nicht mehr benétigt, ist das zustdndige Fachamt unverziiglich dartiber zu
informieren. Bei erneutem Bedarf ist eine neue Vormerkung notwendig.

Zu Wartelistenpldtzen werden keine Auskiinfte gegeben. Zu viele Faktoren haben Einfluss
darauf: bauliche MaBnahmen, Zu- oder Wegziige von Familien, Ausfall von Fachkriften etc.

Voraussetzungen der Aufnahme

Nehmen die Eltern das Platzangebot an, erhalten sie per E-Mail die Aufnahmeunterlagen, die fiir die
Aufnahme vollstdndig auszuftillen sind. Die ausgefiillten Aufnahmeunterlagen missen bei der
Einrichtungsleitung abgegeben werden.

Der genaue Aufnahmetermin wird von den Einrichtungsleitungen individuell mit den Eltern
vereinbart. Er orientiert sich an dem Wunschtermin der Eltern und den Eingew6hnungsrichtlinien
der Einrichtung.

Jedes Kind muss vor der Aufnahme &rztlich untersucht werden. Grundlage hierfiir ist § 4
Kindertagesbetreuungsgesetz  (KiTaG). Zusatzlich muss eine &rztliche Beratung der
Sorgeberechtigten nach § 34 Abs. 10a des Infektionsschutzgesetzes (IfSG) in Bezug auf einen
vollstdndigen, altersgemaBen, nach den Empfehlungen der Stindigen Impfkommission
ausreichenden Impfschutz des Kindes erfolgen. Besonders zu beachten ist hier die
Masernschutzimpfung. Diese muss schon vor Aufnahme altersgemal3 abgeschlossen sein.

Die Aufnahme setzt also voraus:

- Das Vorliegen der Aufnahmeunterlagen, welche von allen Sorgeberechtigten
unterschrieben wurden. Hat man das alleinige Sorgerecht, ist ein Nachweis hieriiber
vorzulegen.

- Die Vorlage der Bescheinigung tiber die drztliche Untersuchung.

- Die Vorlage des Nachweises der Masernschutzimpfung.
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Zentrale Vormerkung

Der Platzbedarf fiir einen Kindergartenplatz wird tiber eine zentrale Vormerkung gemeldet. Diese
erfolgt online auf der Homepage der Stadtverwaltung Crailsheim. Bei Fragen kénnen die Eltern sich
schriftlich per E-Mail (kita@crailsheim.de) im zustdndigen Fachamt melden.

Das zustdndige Fachamt erinnert jihrlich an die bevorstehende Vormerkung flir einen
Kindergarten. Die Information wird Uber eine Anzeige im Stadtblatt, der Homepage der
Stadtverwaltung Crailsheim und tiber eventuell weitere Medien veréffentlicht.

Eine Vormerkung ist erst méglich, wenn das Kind im darauffolgenden Kindergartenjahr drei Jahre
alt wird. Eine vorherige Vormerkung ist nicht mdéglich.

Es koénnen bis zu drei Wunscheinrichtungen ausgewdhlt werden. Ein Platz in der
Wunscheinrichtung kann nicht garantiert werden.

Wichtig: Es gibt eine zentrale Vormerkung {ur stadtische Kindergérten und Kindergérten in freier
und kirchlicher Tragerschaft. Dies bedeutet, dass sich fiir folgende Kindertagesstéitten, auch in freier
und kirchlicher Tragerschaft, iber die Stadtverwaltung Crailsheim vorgemerkt werden muss:

- Alle Kindergéarten in stadtischer Tragerschaft

- Christuskindergarten, Sauerbrunnen

- Evangelisches Familienzentrum Johanneskirche, Innenstadt
- Paul-Gerhardt-Kindergarten, Roter Buck

- St. Bonifatius, Innenstadt

- Zur Allerheiligsten Dreifaltigkeit, Sauerbrunnen

- Bunte Raben, Kreuzberg

- Spatzennest — Naturkindergarten mit Tieren e.V,, Olhaus
- Waldorfkindergarten, Fliegerhorst

- Zottele Jagstheim

- Schubert KinderCampus

Die Vormerkung fiir das nichste Kindergartenjahr muss bis spitestens 31.12.2025 erfolgen, um im
Hauptvergabeverfahren berticksichtigt zu werden. Die Familien sind verpflichtet, die
entsprechenden Nachweise vorzulegen. Die Personendaten werden elektronisch erfasst und
verarbeitet.

Wichtig: Die freien und kirchlichen Kindergéirten haben bei der Platzvergabe Vorrang.

Melden sich Eltern auf Nachfragen oder Schreiben des zustdndigen Fachamts innerhalb von 10
Werktagen nicht zuriick, werden diese nicht mehr beriicksichtigt. Eine erneute Vormerkungist dann
notwendig.

Kinder, die einen Platz in einer nicht-stddtischen FEinrichtung erhalten haben, werden bei der
Platzvergabe fiir stddtische Einrichtungen und umgekehrt nicht mehr berticksichtigt.

Anderungen des Wohnortes, des Namens und der Anzahl Geschwisterkinder sind unverztglich an
das zustandige Fachamt zu melden. Es muss sich hierftir nicht erneut vorgemerkt werden.
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Platzvergabe

In allen stadtischen Kindertageseinrichtungen im Stadtgebiet Crailsheim werden vorrangig Kinder
mit Hauptwohnsitz in Crailsheim aufgenommen. Eine Berlicksichtigung der Vormerkung ist nur
moglich, wenn sich der Wohnsitz bereits in Crailsheim befindet.

Als Vergabekriterien flr die Platzvergabe werden Punkte vergeben. Es gilt dabei Punkte vor
Wunscheinrichtung. Voraussetzung dafiir ist, dass die Eltern die Vormerkung vollstiandig und
wahrheitsgemal ausgefillt einreichen. Ansonsten kann im spateren Verlauf der zu schlieSende
Vertrag abgelehnt und das Platzangebot abgesagt werden.

Die Pldtze zum neuen Kindergartenjahr werden im Hauptvergabeverfahren vergeben. Hier werden
alle bis zum 31.12.2025 eingegangenen Vormerkungen berticksichtigt. Danach erfolgt das unterjihrige
Vergabeverfahren. Kann kein Kindergartenplatz zu dem Zeitpunkt der Vergabe angeboten werden,
verbleibt man auf der Warteliste.

Platzangebote und -absagen werden den Eltern per E-Mail mitgeteilt.

Den Eltern wird eine Frist von 10 Werktagen gegeben, eine verbindliche Rickantwort zu geben, ob
sie das Platzangebot annehmen. Dies erfolgt iber die App ,Eltern KitaKids". Bei fehlender
Rickantwort wird der Platzbedarf in dieser Kindertageseinrichtung geldscht. Eine erneute
Vormerkung ist dann notwendig.

Eltern, die ein Platzangebot in einer Einrichtung ablehnen, werden im laufenden Kindergartenjahr
nicht mehr berticksichtigt.

Nach Annahme des Betreuungsplatzes ist der Wechsel in eine andere Einrichtung nicht mehr
maoglich.

Das ganze Jahr tber werden aus verschiedenen Griinden viele Kindergartenplédtze frei. Bei der
unterjahrigen Vergabe werden alle Kinder auf den Wartelisten berlicksichtigt, fiir die eine
vollstdndige Vormerkung vorliegt. Hierflir betragt die Riickmeldefrist auf das Platzangebot 10
Werktage.
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Vergabekriterien fiir die Platzvergabe
Die stadtischen Kindergartenplédtze werden durch folgendes Punktesystem vergeben:

Grundsatzpunkte
Situation der Personensorgeberechtigten
Mutter Vater Alleinerziehend
Es liegt kein Nachweis {iber Beschaftigung vor. 0 0 1
Es liegt ein Nachweis Uiber Elternzeit vor. 1 1 3
Es liegt ein Nachweis Giber eine Beschéftigung, eine ) ) 5
Ausbildung oder einen Sprachkurs vor.

Zusatzpunkte
Sonstige Kriterien

Ein Kind/Elternteil mit Behinderung, eine pflegebedirftige Person lebt im Haushalt. +1
Ein Geschwisterkind ist in der gleichen Tageseinrichtung. +2
Es wird eine Betreuungszeit bis 18 Uhr benétigt. +3
Der Wohnsitz ist im Wohnbezirk der Tageseinrichtung,. +3

Die Beschéiftigung, Ausbildung oder Sprachkurs miissen durch eine Bescheinigung nachgewiesen
werden.

Alleinerziehend bedeutet, dass man das alleinige Sorgerecht hat oder aber das geteilte Sorgerecht
hat und nicht mit der anderen sorgeberechtigten Person in einem Haushalt lebt. Die Angabe wird
beim Einwohnermeldeamt gepriift.

Die Angabe einer Arbeit, Ausbildung oder eines Sprachkurses gelten auch, wenn der Beginn ab
einer bestimmten Zeit nachgewiesen werden kann.

Eltern, die tlber das Jobcenter den Nachweis der intensiven Jobsuche oder ein Jobangebot
nachweisen kénnen, werden bei der Vergabe der Statuspunkte wie beschiftigte Eltern gewertet.

Der Zusatzpunkt fiir das Geschwisterkind gilt nur fiir die Kindertageseinrichtung, in der das
Geschwisterkind zu dem Zeitpunkt tatsdchlich betreut wird.

Innerhalb der Punktvergabe wird nach Alter des Kindes entschieden.
Es werden auBerhalb des Punktesystems bevorzugt aufgenommen:

1. Kinder, bei denen § 8a SGB VIII vorliegt (Kindeswohlgefahrdung),
2. Kinder, die sich im letzten Jahr vor der Einschulung befinden.

Der Beschéftigungsnachweis ist zur Anmeldung sowie jahrlich nach Aufforderung der Kita-Leitung
auszufiillen und abzugeben. Bei Anderungen der Arbeitszeiten oder Aufgabe der Berufstitigkeit ist
innerhalb der nichsten zwei Wochen entweder ein neuer Beschiftigungsnachweis auszufillen oder
die Einrichtungsleitung zu informieren.
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Warteliste
Wird den Eltern ein Kindergartenplatz in einem stadtischen oder freien, kirchlichen Kindergarten
angeboten, ist es nicht méglich, sich auf die Warteliste setzen zu lassen.

Kann kein Platz in einem stddtischen oder freien, kirchlichen Kindergarten angeboten werden, ist es
moglich, sich auf die allgemeine Warteliste setzen zu lassen. Diese wird von der Stadtverwaltung
Crailsheim fiir alle Einrichtungen und Trager gefiihrt, die sich am zentralen Anmeldeverfahren
beteiligen.

Zu Wartelistenpldtzen werden keine Auskiinfte gegeben. Zu viele Faktoren haben Einfluss
darauf: bauliche MaBnahmen, Zu- oder Wegziige von Familien, Ausfall von Fachkriften etc.

Voraussetzungen der Aufnahme

Nehmen die Eltern das Platzangebot in einer stddtischen Einrichtung an, erhalten sie per E-Mail die
Aufnahmeunterlagen, die fur die Aufnahme vollstindig auszufiillen sind. Der genaue
Aufnahmetermin wird von den Einrichtungsleitungen individuell mit den Eltern vereinbart. Er
orientiert sich an dem Wunschtermin der Eltern und den EingewShnungsrichtlinien der
Einrichtung.

Jedes Kind muss vor der Aufnahme &rztlich untersucht werden. Grundlage hierfiir ist § 4
Kindertagesbetreuungsgesetz  (KiTaG). Zusétzlich muss eine drztliche Beratung der
Sorgeberechtigten nach § 34 Abs. 10a des Infektionsschutzgesetzes (IfSG) in Bezug auf einen
vollstdndigen, altersgemaBen, nach den Empfehlungen der Stidndigen Impfkommission
ausreichenden Impfschutz des Kindes erfolgen. Besonders zu beachten ist hier die
Masernschutzimpfung. Diese muss schon vor Aufnahme vollstindig abgeschlossen sein.

Die Aufnahme setzt also voraus:

- Das Vorliegen der Aufnahmeunterlagen, welche wvon allen Sorgeberechtigten
unterschrieben wurden. Hat man das alleinige Sorgerecht, ist ein Nachweis hiertiber
vorzulegen.

- Die Vorlage der Bescheinigung tiber die drztliche Untersuchung.

- Die Vorlage des Nachweises der Masernschutzimpfung.
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Ubersicht und Zeitablauf des Platzvergabeverfahrens fiir Kindergirten

JULI UND OKTOBER

Es wird tber das Stadtblatt der Stadtverwaltung
Crailsheim die Information verdffentlicht, dass sich
Eltern, deren Kinder bis zum 31.07.2027 drei Jahre alt
werden, Uber die Homepage der Stadtverwaltung
Crailsheim bis zum 31.12.2025 vormerken kénnen.

JULI BIS DEZEMBER

Platzbedarfsmeldung tiber die Homepage der Stadt
Crailsheim bis 31.12.2025.

JANUAR BIS FEBRUAR

Platzvergabe der freien und kirchlichen Trager

MARZ BIS APRIL

Im Marz und April findet die erste Runde des
Hauptvergabeverfahrens statt.

Eine Platzzusage wird den Eltern per E-Mail mitgeteilt.

MALI BIS JUNI

Im Mai und Juni findet die zweite Runde des
Hauptvergabeverfahrens statt.

Eine Platzzusage wird den Eltern per E-Mail mitgeteilt.

AB MAI

Unterjdhriges Vergabeverfahren
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Ubersicht der Wohnbezirke und deren Zuteilung

Bezirk

zugeordneter Bezirk

stadt. Kindergirten

Tiefenbach, Triensbach

Tiefenbach, Triensbach

Pusteblume, Rduberbande

Fliegerhorst

Roter Buck Roter Buck Lummerland
Beuerlbach Roter Buck, Beuerlbach Lummerland,
' Naturkindergarten Grashiipfer
SchieBberg Kreuzberg Farbenfroh, Safari,
Zwergenhaus
Sauerbrunnen Rolfeld, Hirtenwiesen, Sonnenschein, Sterntaler

RofBfeld, Hirtenwiesen,
Fliegerhorst

RoBfeld, Hirtenwiesen,
Fliegerhorst

Sonnenschein, Sterntaler

Altenmunster, Turkei

Altenmunster, Turkei

Horaffen, Kleeblatt

Siid-Ost

Siid-Ost

Onolzheim Onolzheim Rappelkiste
Jagstheim Jagstheim Kunterbunt
Innenstadt Kreuzberg Farbenfroh, Safari
Zwergenhaus
Kreuzberg Kreuzberg Farbenfroh, Safari
Zwergenhaus
Ingersheim, Gewerbegebiet Ingersheim, Gewerbegebiet Traumkiste

Goldbach, Westgartshausen,
Wittau

Goldbach, Westgartshausen,
Wittau

Goldkiste, Wacholderland

Zusatzpunkte fir den Wohnbezirk gibt es nur in den zugeordneten Bezirken und stadt.

Kindergérten.
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